DODATOK K VYZVE NA VYJADRENIE ZAUJMU PRE ZMLUVNYCH ZAMESTNANCOV

1. Na strane 2 ma oddiel 1 odsek 1 zniet takto:

,1.  Tato vyzva na vyjadrenie zaujmu sa tyka nasleduijtcich profilov a funktnych skupin:

Funkéna

1 EPSO/CAST/P/1/2017 Financie FS I
2 EPSO/CAST/P/2/2017 Financie FS IV
3 EPSO/CAST/P/3/2017 Projektové/programové riadenie FS
4 EPSO/CAST/P/4/2017 Projektové/programové riadenie FS IV
5 EPSOQ/CAST/P/5/2017 Financie FS I

6 EPSO/CAST/P/6/2017 Sekretdri/administrativni pracovnici FS I

7 EPSO/CAST/P/7/2017 Administrativa/ludské zdroje FS I

8 EPSO/CAST/P/8/2017 Administrativa/ludskeé zdroje FS I
9 EPSO/CAST/P/9/2017 Administrativa/ludské zdroje FS IV
10 EPSO/CAST/P/10/2017 Komunikacia FS I
11 EPSO/CAST/P/11/2017 Komunikacia FS IV
12 EPSO/CAST/P/12/2017 Politické zaleZitosti/politiky EU FS I
13 EPSO/CAST/P/13/2017 Politické zaleZitosti/politiky EU FS IV
14 EPSO/CAST/P/14/2017 Pravo FS I
15 EPSO/CAST/P/15/2017 Pravo FS IV
16 EPSO/CAST/P/16/2017 Informatné a komunikatné technoldgie FS
17 EPSO/CAST/P/17/2017 Informatné a komunikacné technoldgie FS IV
18 EPSO/CAST/P/18/2017 Manualni a pomocni administrativni pracovnici FS 1

19 EPSO/CAST/P/19/2018 Zamestnanci v oblasti starostlivosti o deti FS I

20 EPSO/CAST/P/20/2018 Pedagogicki psycholégovia FS IV
21 EPSO/CAST/P/21/2019 Korektori FS I
22 EPSO/CAST/P/22/2019 Prekladatelia FS IV
23 EPSO/CAST/P/23/2022 Sprava budov - logisticky a technicky pracovnik FS I

24 EPSO/CAST/P/24/2022 Sprava budov - stavebny odbornik FS I
25 EPSO/CAST/P/25/2022 Sprava budov - inZinier/architekt FS IV
26 EPSO/CAST/P/26/2023 Bezpetnostné operacie vratane regionalnej bezpetnosti FS IV
27 EPSOQ/CAST/P/27/2023 Bezpetnostné operacie vratane regionalnej bezpetnosti FS I
28 EPSO/CAST/P/28/2023 Bezpetnostné operacie FS I

29 EPSO/CAST/P/29/2023 Technicka bezpetnost FS IV
30 EPSO/CAST/P/30/2023 Technicka bezpetnost FS 1
31 EPSO/CAST/P/31/2023 Technicka bezpetnost FS I

32 EPSO/CAST/P/32/2023 Bezpetnost informacii a dokumentov FS IV
33 EPSO/CAST/P/33/2023 Bezpetnost informacii a dokumentov FS I
34 EPSO/CAST/P/34/2023 Bezpetnost IT FS IV
35 EPSO/CAST/P/35/2023 Bezpetnost IT Fs
36 EPSOQ/CAST/P/36/2024 Spravca zaznamov - archivar FS IV
37 EPSOQ/CAST/P/37/2024 Spravca zaznamov - archivar FS 1l




2. Na konci prilohy | ,BeZna naplti prace* sa dopiiiaju tieto oddiely:

,SPRAVCA ZAZNAMOV - ARCHIVAR - FS IV

e Pomoc a poradenstvo manaZmentu vo vsetkych aspektoch spravy a archivacie zaznamov.

e Tvorba a vykonavanie pravidiel a postupov spravy a archivacie zaznamov a podielanie sa na zlepSovani
existujucich pracovnych postupov, nastrojov na spravu zaznamov (planov uchovavania, planu

archivacie, archivnych inventarov a inych archivnych nastrojov) a IT systémov.

e Zabezpetenie pristupu k dokumentom v stlade s platnymi ustanoveniami a zasadami vybavovania
internych a externych Ziadosti o informacie.

e Skolenie pouZivatelov v oblasti postupov a metéd tykajticich sa spravy zéznamov a archivov.

e Zabezpetenie pravosti a dlhodobého uchovavania dokumentov, najma v elektronickom prostredi.

e Riadenie projektov v oblasti spravy zaznamov a archivov.

e Utast na verejnom obstaravani a uzatvarani zmldv a na planovani a finanénom monitorovani €innosti

suvisiacich so spravou zaznamov a archivmi.

SPRAVCA ZAZNAMOV — ARCHIVAR - FS Il

e Pomoc pri vykonavani pravidiel spravy dokumentov a pri efektivnom vyuZivani Specializovanych
informacnych systémov.

e Pomoc pri vypracivani usmerneni a zlepSovani existujucich pracovnych postupov v oblasti spravy
zdznamov a archivov.

e ZhromaZdovanie, triedenie, indexovanie, klasifikacia a uchovavanie dokumentov, kontextové historické
zaznamenavanie archivneho inventara, vkladanie odkazov na dokumenty a spisy, priprava a analyza
stiborov na spracovanie.

e Tvorba a aktualizacia klasifikatného planu a archivnych sipisov s cielom zabezpetit pravost
dokumentov.

e Poskytovanie pomoci pouZivatelom; pomoc vyskumnym pracovnikom, dohlad nad Cinnostami
archivovania, organizovanie, zaistenie bezpetnosti a spristupnenie konzultatnych miestnosti a
archivov v pripadoch, ked sa maju preskimat tajné alebo déverné dokumenty; Skolenie
pouZivatelov a zamestnancov v prislusnej profesijnej oblasti.

e Nakladanie s rozpoc¢tom (kontakt s dodavatelmi, priprava Ziadosti o viazanie vydavkov atd);
priprava/overovanie stitaznych podkladov a pomoc pri dalSich postupoch verejného obstaravania.



