DODATEK K VYZVE K VYJADRENI ZAJMU 0 POZICE SMLUVNICH ZAMESTNANCU

1) Na strané 2 ma oddil 1 bod 1 znit takto:

,1) Tato vyzva k vyjadreni zajmu se tyka nasledujicich profili a funkénich skupin:

1 EPSO/CAST/P/1/2017 Finance FS Il
2 EPSO/CAST/P/2/2017 Finance FS IV
3 EPSO/CAST/P/3/2017 Projektové/programové fizeni FS Il
4 EPSO/CAST/P/4/2017 Projektové/programoveé fizeni FS IV
5 EPSO/CAST/P/5/2017 Finance FS i

6 EPSQ/CAST/P/6/2017 Administrativni pracovnik FS I

7 EPSO/CAST/P/7/2017 Administrativa / lidské zdroje FS I

8 EPSO/CAST/P/8/2017 Administrativa / lidské zdroje FS Il
9 EPSO/CAST/P/9/2017 Administrativa / lidské zdroje FS IV
10 EPSO/CAST/P/10/2017 Komunikace FS Il
11 EPSO/CAST/P/11/2017 Komunikace FS IV
12 EPSO/CAST/P/12/2017 Politické zaleZitosti / politiky EU FS I
13 EPSO/CAST/P/13/2017 Politické zaleZitosti / politiky EU FS IV
14 EPSO/CAST/P/14/2017 Pravo FS I
15 EPSO/CAST/P/15/2017 Pravo FS IV
16 EPSO/CAST/P/16/2017 Informatni a komunika¢ni technologie FS i
17 EPSO/CAST/P/17/2017 Informatni a komunikacni technologie FS IV
18 EPSO/CAST/P/18/2017 Manualni pracovnici a pracovnici administrativni FS 1

podpory

19 EPSO/CAST/P/19/2018 Zaméstnanci zafizeni péce o déti FS I

20 EPSO/CAST/P/20/2018 Pedagogicti psychologové FS IV
21 EPSO/CAST/P/21/2019 Korektofi FS Il
22 EPSO/CAST/P/22/2019 Prekladatelé FS IV
23 EPSO/CAST/P/23/2022 Sprava budov - logisticky a technicky pracovnik FS I

24 EPSO/CAST/P/24/2022 Sprava budov - odbornik na budovy FS Il
25 EPSOQ/CAST/P/25/2022 Sprava budov - inZenyr/architekt FS IV
26 EPSO/CAST/P/26/2023 Bezpetnostni operace vcetné regionalni bezpetnosti FS IV
27 EPSO/CAST/P/27/2023 Bezpetnostni operace véetné regionalni bezpetnosti FS Il
28 EPSO/CAST/P/28/2023 Bezpetnostni operace FS I

29 EPSO/CAST/P/29/2023 Technicka bezpetnost FS IV
30 EPSO/CAST/P/30/2023 Technicka bezpetnost FS Il
31 EPSO/CAST/P/31/2023 Technicka bezpetnost FS I

32 EPSO/CAST/P/32/2023 Bezpetnost informaci a zabezpeteni dokumentd FS IV
33 EPSO/CAST/P/33/2023 Bezpetnost informaci a zabezpeteni dokument( FS il
34 EPSOQ/CAST/P/34/2023 Bezpetnost IT FS IV
35 EPSO/CAST/P/35/2023 Bezpetnost IT FS N
36 EPSOQ/CAST/P/36/2024 Pracovnik spisové sluzby - archivar FS IV
37 EPSOQ/CAST/P/37/2024 Pracovnik spisové sluzby - archivar FS I“




2)

Na konec pfilohy | ,Typicka napli prace” je tfeba doplnit nové oddily, které znéji:

,PRACOVNIK SPISOVE SLUZBY - ARCHIVAR - FS IV

Poskytovani pomoci a poradenstvi vedoucim pracovnikiim ve vSech aspektech politiky tykajici se
spisové sluzby a archivnictvi

Vypracovavani a provadéni pravidel a postup( pro spisovou sluzbu a archivnictvi a Ucast na zlepSovani
stavajicich pracovnich postupt, nastroji spisové sluzby (spisovych a skartacnich pland, archivniho

inventare a dalSich archivatnich nastrojd) a informacnich systém0

Zajistovani pristupu k dokumenttim v souladu s platnymi ustanovenimi a sledovani vyfizovani internich
i externich Zadosti o informace

Skoleni uZivatelfi v oblasti postup(i a metod souvisejicich se spisovou sluzbou a archivnictvim

Utast na zajistovani pravosti a dlouhodobého uchovavani dokumentd, zejména v elektronickém
prostredi

Rizeni projektl v oblasti spisové sluzby a archivnictvi

Utast na zadavani vetejnych zakazek a uzavirani smluv a na planovani a finanénim monitorovani
¢innosti souvisejicich se spisovou sluzbou a archivnictvim

PRACOVNIK SPISOVE SLUZBY — ARCHIVAR - FS IlI

Pomoc pfi provadéni pravidel pro spisovou sluzbu a pfi U¢inném vyuZivani specializovanych
informacnich systém

Pomoc pfi vypracovavani pokyni a zlepSovani stavajicich pracovnich postupl v oblasti spisove sluzby
a archivnictvi

Shromazdovani, tfidéni, indexace, klasifikace a uchovavani dokument(, vypracovavani kontextualniho
historického popisu drZzenych dokument(, zadavani referencnich ¢isel dokument(i a spis(, pfiprava a
analyza spistl ke zpracovani

Vypracovavani a aktualizace planu klasifikace a archivnich inventafil k zajisténi pravosti dokumenttl

e Poskytovani pomoci uZivatellim; pomoc vyzkumnym pracovnikiim, dohled nad archivacni ¢innosti,
organizace, zajistovani bezpetnosti a zpfistupriovani konzulta¢nich mistnosti a archiv( v pripadech,
kdy se ma nahlizet do tajnych nebo divérnych dokument(; Skoleni uZivateld a zaméstnanctl
v prislusné profesni oblasti

Sprava rozpoCtu (kontakty s dodavateli, pfiprava Zadosti o pfidéleni prostfedkd na vydaje atd.),
priprava/ovéfovani zadavaci dokumentace a pomoc pfi dalSich postupech v oblasti vefejnych zakazek"



