KVIETIMO PAREIKSTI SUSIDOMEJIMA SUTARTININKY ATRANKA PAPILDYMAS

(1) 2 puslapyje 1 skirsnio 1 dalis turéty bati iSdestyta taip:

,1) Sis kvietimas pareiksti susidoméjima yra susijes su $iomis specializacijomis ir pareigy grupémis:

1 EPSO/CAST/P/1/2017 Finansai Il PG
2 EPSO/CAST/P/2/2017 Finansai IV PG
3 EPSO/CAST/P/3/2017 Projekty / programy valdymas Il PG
4 EPSOQ/CAST/P/4/2017 Projekty / programy valdymas IV PG
5 EPSO/CAST/P/5/2017 Finansai Il PG
6 EPSO/CAST/P/6/2017 Sekretoriai / rastinés darbuotojai Il PG
7 EPSO/CAST/P/7/2017 Administravimas / Zmogiskieji iStekliai I1 PG
8 EPSO/CAST/P/8/2017 Administravimas / Zmogiskieji istekliai Il PG
9 EPSO/CAST/P/9/2017 Administravimas / Zmogiskieji iStekliai IV PG
10 EPSO/CAST/P/10/2017 Komunikacija Il PG
11 EPSO/CAST/P/11/2017 Komunikacija IV PG
12 EPSO/CAST/P/12/2017 Politiniai reikalai / ES politika Il PG
13 EPSO/CAST/P/13/2017 Politiniai reikalai / ES politika IV PG
14 EPSO/CAST/P/14/2017 Teisé Il PG
15 EPSO/CAST/P/15/2017 Teisé IV PG
16 EPSO/CAST/P/16/2017 Informacinés ir rysiy technologijos Il PG
17 EPSO/CAST/P/17/2017 Informacinés ir ry3iy technologijos IV PG
18 EPSO/CAST/P/18/2017 Darbininkai ir pagalbiniai administracijos darbuotojai I PG
19 EPSO/CAST/P/19/2018 Vaiky prieZidros darbuotojai Il PG
20 EPSO/CAST/P/20/2018 Svietimo jstaigy psichologai IV PG
21 EPSO/CAST/P/21/2019 Korektoriai Il PG
22 EPSO/CAST/P/22/2019 Vertéjai IV PG
23 EPSO/CAST/P/23/2022 Pastaty valdymas. Logistai ir techniniai darbuotojai Il PG
24 EPSO/CAST/P/24/2022 Pastaty valdymas. Pastaty specialistai Il PG
25 EPSO/CAST/P/25/2022 Pastaty valdymas. InZinieriai / architektai IV PG
26 EPSO/CAST/P/26/2023 Saugumo operacijos, jskaitant regioninj sauguma IV PG
27 EPSO/CAST/P/27/2023 Saugumo operacijos, jskaitant regioninj sauguma Il PG
28 EPSO/CAST/P/28/2023 Saugumo operacijos Il PG
29 EPSO/CAST/P/29/2023 Techniné apsauga IV PG
30 EPSO/CAST/P/30/2023 Techniné apsauga Il PG
31 EPSO/CAST/P/31/2023 Techniné apsauga Il PG
32 EPSO/CAST/P/32/2023 Informacijos ir dokumenty saugumas IV PG
33 EPSO/CAST/P/33/2023 Informacijos ir dokumenty saugumas Il PG
34 EPSOQ/CAST/P/34/2023 IT saugumas IV PG
35 EPSO/CAST/P/35/2023 IT saugumas Il PG
36 EPSOQ/CAST/P/36/2024 Dokumenty tvarkytojas. Archyvaras IV PG
37 EPSO/CAST/P/37/2024 Dokumenty tvarkytojas. Archyvaras Il PG




()

| priedo ,Jprastinés pareigos” pabaigoje turéety biti jradyti Sie skirsniai:

»DOKUMENTUY TVARKYTOJAS. ARCHYVARAS. IV PG

Padeéti ir patarti vadovybei visais dokumenty tvarkymo ir archyvavimo politikos klausimais.
Rengti ir jgyvendinti dokumenty tvarkymo ir archyvavimo taisykles bei procediras ir padéti tobulinti
esamas darbo procediras, dokumenty tvarkymo priemones (saugojimo tvarkarascius, registravimo

planus, archyvy inventorius ir kitas archyvavimo priemones) ir IT sistemas.

Uztikrinti galimybe susipazinti su dokumentais laikantis taikomy nuostaty ir sekti vidaus ir iSorés
praSymy pateikti informacija nagringjima.

Rengti naudotojams mokymus, susijusius su dokumenty ir archyvy tvarkymo procediromis ir metodais.
Padeti uztikrinti dokumenty autentiskumg ir ilgalaikj saugojima, visy pirma elektroningje aplinkoje.
Valdyti dokumenty ir archyvy tvarkymo srities projektus.

Dalyvauti rengiant vieSuosius pirkimus, sudarant sutartis, planuojant su dokumenty ir archyvy tvarkymu
susijusig veiklg ir vykdant finansine Sios veiklos stebésena,

DOKUMENTUY TVARKYTOJAS. ARCHYVARAS. Il PG

Padeéti jgyvendinti dokumenty tvarkymo taisykles ir veiksmingai naudoti specialias IT sistemas.
Padeéti rengti dokumenty ir archyvy tvarkymo gaires ir tobulinti esamas Sios srities darbo procediras.

Rinkti, rGSiuoti, indeksuoti, klasifikuoti ir saugoti dokumentus, rengti kontekstinius chronologinius
saugomy dokumenty aprasus, jrasyti dokumenty ir faily nuorodas, atlikti failams apdoroti reikalingg
parengiamajj darbg ir analize.

Rengti ir atnaujinti klasifikavimo planus ir archyvy inventorius, padedantius uZtikrinti dokumenty
autentiskuma,

Teikti pagalbg naudotojams; padéti tyréjams, prizidreti archyvavimo veikla, planuoti susipaZinimo su
dokumentais ir archyvy patalpy naudojima, uztikrinti jy saugumag ir j jas jleisti tais atvejais, kai reikia
nagrinéti slaptus ar konfidencialius dokumentus; rengti naudotojams ir darbuotojams skirtus
atitinkamos profesinés srities mokymus.

Administruoti biudZetq (palaikyti rySius su tiekéjais, rengti praSymus skirti [&Sy iSlaidoms padengti ir
kt.); rengti ir (arba) tikrinti konkursy dokumentus ir padéti vykdyti kitas vieSyjy pirkimy procedras.”



