AGUISIN A GHABHANN LEIS AN nGLAO AR LEIRIU SPEISE LE hAGHAIDH BAILL
FOIRNE AR CONRADH

(1) Ar leathanach 2, ba cheart mir 1 de Roinn 1 a léamh mar seo a leanas:

‘(1) Is leis na proifili agus na grupai feidhme seo a leanas a bhaineann an glao seo ar l€iritl spéise:

Gripa feidhme
(GF)

1 EPSO/CAST/P/1/2017 Airgeadas Grapa Feidhme 1l
2 EPSO/CAST/P/2/2017 Airgeadas Grupa Feidhme IV
3 EPSOQ/CAST/P/3/2017 Bainistitl tionscadal/clar Grdpa Feidhme Il
4 EPSOQ/CAST/P/4/2017 Bainistitl tionscadal/clar Grapa Feidhme IV
5 EPSO/CAST/P/5/2017 Airgeadas Gruapa Feidhme |I
6 EPSO/CAST/P/6/2017 Runaithe/Cléirigh Grapa Feidhme I
7 EPSOQ/CAST/P/7/2017 Riarachan/Acmhainni daonna Grupa Feidhme I
8 EPSO/CAST/P/8/2017 Riarachan/Acmhainni daonna Grapa Feidhme 1l
9 EPSQ/CAST/P/9/2017 Riarachan/Acmhainni daonna Grapa Feidhme IV
10 EPSO/CAST/P/10/2017 Cumarsaid Grapa Feidhme 1l
11 EPSO/CAST/P/11/2017 Cumarsaid Grapa Feidhme IV
12 EPSO/CAST/P/12/2017 Gnothai polaitidla/Beartais an Aontais Grapa Feidhme 1l
13 EPSO/CAST/P/13/2017 Gnothai polaititla/Beartais an Aontais Grapa Feidhme IV
14 EPSO/CAST/P/14/2017 Dli Grapa Feidhme 1l
15 EPSO/CAST/P/15/2017 Dli Grupa Feidhme IV
16 EPSO/CAST/P/16/2017 Teicneolaiocht faisnéise agus cumarsaide Gruapa Feidhme IlI
17 EPSO/CAST/P/17/2017 Teicneolaiocht faisnéise agus cumarsaide Grapa Feidhme IV
18 EPSO/CAST/P/18/2017 Oibrithe tacaiochta laimhe agus riarachain Grupa Feidhme |
19 EPSO/CAST/P/19/2018 Baill foirne curaim leanai Grapa Feidhme I
20 EPSO/CAST/P/20/2018 Siceolaithe oideachastla Grapa Feidhme IV
21 EPSO/CAST/P/21/2019 Profléitheoiri Grapa Feidhme 1l
22 EPSO/CAST/P/22/2019 Aistritheoiri Grapa Feidhme IV
23 | EPSO/CASTIPI23/2022 tBe"’l"cr:jJtl'l” Foirgneamh — Gniomhaire ldistiochta agus | . Feidhme
24 EPSO/CAST/P/24/2022 Bainistili Foirgneamh — Speisialtéir foirgneamh Gruapa Feidhme Il1
25 EPSO/CAST/P/25/2022 Bainistitl Foirgneamh — Innealtdir/ailtire Grapa Feidhme IV
26 EPSO/CAST/P/26/2023 Oibriochtai slandala, slandail réigitinach san aireamh Grupa Feidhme IV
27 EPSO/CAST/P/27/2023 Oibriochtai slandala, slandail réigitinach san aireamh Gruapa Feidhme 11
28 EPSO/CAST/P/28/2023 Oibriochtai slandala Grapa Feidhme I
29 EPSO/CAST/P/29/2023 Slandail theicnitil Grapa Feidhme IV
30 EPSO/CAST/P/30/2023 Slandail theicnidil Grapa Feidhme 1l
31 EPSO/CAST/P/31/2023 Slandail theicnitil Gripa Feidhme I
32 EPSO/CAST/P/32/2023 Slandail faisnéise agus doiciméad Grapa Feidhme IV
33 EPSO/CAST/P/33/2023 Slandail faisnéise agus doiciméad Gruapa Feidhme IlI
34 EPSO/CAST/P/34/2023 Slandail TF Grapa Feidhme IV
35 EPSO/CAST/P/35/2023 Slandail TF Grupa Feidhme I
36 EPSOQ/CAST/P/36/2024 Bainisteoir taifead - cartlannai Grapa Feidhme IV




()

‘ 37 ‘ EPSO/CAST/P/37/2024 Bainisteoir taifead - cartlannai Grupa Feidhme 1II

| ndeireadh larscribhinn I, ‘Priomhdhualgais’, ba cheart na rannain seo a leanas a chur leis:

‘BAINISTEOIR TAIFEAD - CARTLANNAI - Griipa Feidhme IV

Cunamh agus comhairle a thabhairt do lucht bainistiochta maidir le gach gné den bheartas bainistithe
taifead aqus cartlannaithe.

Rialacha agus ndsanna imeachta a fhorbairt agus a chur chun feidhme maidir le taifid a bhainistiu
agus a chartlannud agus rannchuiditl le feabhas a chur ar ndésanna imeachta oibre ata ann cheana, ar
uirlisi bainistithe taifead (sceidil choinneala, plean comhdaithe, fardal cartlann agus uirlisi cartlainne
eile) aqus ar chorais TF.

Rochtain ar dhoiciméid a chinntit i gcomhréir leis na foralacha is infheidhme agus tar éis iarratai
inmheanacha agus seachtracha ar fhaisnéis a laimhseail.

Oilidint a chur ar Gsaideoiri i nésanna imeachta agus modhanna a bhaineann le bainistil taifead agus
cartlann.

Rannchuidit le barantilacht agus caomhni fadtéarmach doiciméad a chinntid, go hairithe i
dtimpeallacht leictreonach.

Tionscadail a bhainistit i réimse an bhainistithe taifead agus cartlann.

Pairt a ghlacadh i solathar poibli agus i gconraitheoireacht, agus i bpleanail agus i monatdireacht
airgeadais ar ghniomhaiochtai a bhaineann le bainistit taifead agus cartlann.

BAINISTEOIR TAIFEAD - CARTLANNAI - Griipa Feidhme Il

Cunamh a thabhairt rialacha bainistithe doiciméad a chur chun feidhme agus cérais TF thiomnaithe a
usaid go héifeachtuil.
Cuidit a thabhairt treoirlinte a tharraingt suas agus feabhas a chur ar nésanna imeachta oibre ata ann

cheana i réimse an bhainistithe taifead agus cartlann.

Doiciméid a bhailiti, a shortail, a innéacsu, a aicmit agus a chaomhnu, cur sios comhthéacsil stairitil
a scriobh ar ghabhaltais, tagairti do dhoiciméid agus do chomhaid a iontrail, comhaid a ullmhu agus a
anailisitl lena bproiseail.

Plean aicmitichain agus fardail cartlann a tharraingt suas agus a thabhairt cothrom le data, lena
gcinntitear barantulacht doiciméad.

e (unamh a chur ar fail d'Usaideoiri; cabhri le taighdeoiri, maoirseacht a dhéanamh ar na
gniomhaiochtai cartlannaithe, slandail seomrai comhairlitichdin agus cartlanna a eagru, a chinntid



agus a chur ar fail i gcasanna ina ndéanfar doiciméid runda a scrudd; oilidint a chur ar usaideoiri
agus ar bhaill foirne sa réimse gairme abhartha.

e Riarachan buiséid (teagmhail a dhéanamh le solathrdiri, iarratai a ullmhu chun caiteachas a ghealladh,
etc.); doiciméid tairisceana a ullmhu/a fhior( agus cabhrt i leith nésanna imeachta eile maidir le
conarthai poibli.’



